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OBJECTIFS PUBLIC
Etre capable d'utiliser les fonctions intermédiaires Tout public
de Word.
DUREE INDICATIVE
CONTENU
35 heures.
Maitriser les fonctions intermédiaires de Word a
savoir : DELAI D'ACCES
® Réaliser un publipostage simple, Cloéture des inscriptions 2 semaines avant le
® Créer et définir un style, début de formation.
® Créer modeles,
TARIF

® Créer une table de matiéres automatique,
® Créer un organigramme.

X

METHODES PEDAGOGIQUES

K32.5€ par heure de formation, certification
TOSA incluse.

Formation individualisée accompagnée par un Nous consulter pour un parcours personnalisé,

formateur assurant le suivi du parcours de surmesure.
'apprenant.

FINANCEMENT
Accés a un parcours de formation via une Autres financements
plateforme numérique en présentiel et/ou a CPF
distance. Financement individuel
PRE-REQUIS MODALITE D'ADMISSION

Capacite a comprendre une consigne ecrite et Apl’éS entretien

orale et a travailler en autonomie. Savoir prendre Aprés test

en main l'ordinateur (clavier, souris, casque audio...).
Connaitre les fonctions de base de Word. MODALITES PEDAGOGIQUES

Formation individualisée accompagnée

NIVEAU DE SORTIE

Sans équivalence de niveau

SERVICE VALIDEUR

Le Greta délivre une attestation des acquis
ISOGRAD France

Ce document est un résumé et ne revét aucun caractére contractuel


https://greta-ardechedrome.fr/compte-personnel-de-formation-cpf-0

VALIDATION

Autre certification

MODALITES D'EVALUATION

Dispositif d'appréciation des résultats prévu

par le Greta

ACCESSIBILITE

Un référent handicap est disponible pour

étudier les conditions d'accés a la formation.

A NOTER

La durée de la formation peut étre réduite selon vos besoins. Un passage de certification par parcours.

RNCP /RS

Pour plus dinformations sur

A lissue de la formation un questionnaire de
satisfaction sera proposé a l'apprenant pour

évaluer la formation.

FICHE DE PRE-INSCRIPTION

NOS RESULTATS POUR L'ANNEE 2025

TAUX DE SATISFACTION

Cette formation n'ayant pas été dispensée en 2025,

aucun indicateur de performance n’est disponible
acejour.
LEoRtAHEes seront publiées dés la prochaine

session réalisée.
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3 Chemin de Nocaze
26200 MONTELIMAR
GRETA Ardéche Drome
Tél: 047582 37 90

Site de Romans-sur-Isére

20 rue Jeanne d'Arc

26100 ROMANS-SUR-ISERE
GRETA Ardéche Drome
Tél: 047582 37 90

Ce document est un résumé et ne revét aucun caractére contractuel


https://www.francecompetences.fr/recherche/rs/6964/
https://greta-ardechedrome.fr/sites/default/files/ARDECHE DROME/PDF/m2_fc_for4_v00_fiche_de_renseignements.pdf

Site de Tournon Site de Valence

Lycée Gabriel Faure 17 allée Auguste Jamet
07300 TOURNON-SUR-RHONE 26000 VALENCE

GRETA Ardéche Drome GRETA Ardéche Drome
Tél: 04 75 82 37 90 Tél: 04 75 82 37 90

Site de Vals-les-Bains

9 Rte d'Antraigues
07600 VALS-LES-BAINS
GRETA Ardéche Drome
Tél: 04 75 82 37 90
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