
ASSISTANT GESTION COMPTABLE

OBJECTIFS

Cette formation permettra au bénéficiaire 

d’occuper un emploi d’assistant comptable dans 

des TPE/PME ou cabinet comptable.

L’employé(e) assurera les travaux courants les 

travaux courants de comptabilité, collectera les 

éléments variables de la paie et réalisera les 

déclarations sociales courantes.

CONTENU

Assurer les travaux courants de comptabilité:

• Comptabiliser les documents commerciaux, 

bancaires et effectuer le suivi de la trésorerie

• Établir et comptabiliser les déclarations de TVA

• Contrôler, justifier et rectifier les comptes

Préparer la paie et les déclarations sociales 

courantes:

• Préparer le calcul et l'édition des bulletins de paie

• Contrôler l'édition des bulletins de paie et des 

déclarations sociales

PRÉ-REQUIS

Avoir une première expérience en comptabilité ou 

une formation dans le domaine, Etre à l’aise avec 

l’outil informatique et le pack office

PUBLIC

Tout public

DURÉE INDICATIVE

675 heures,

Durée en centre : 500 h

Durée en entreprise : 175 h

DÉLAI D'ACCÈS

3 sessions par an.

Clôture des inscriptions 1 mois avant le début 

de formation.

TARIF

5600 €

Formation cofinancée par l'Union européenne 

et la Région Auvergne-Rhône-Alpes, gratuite 

pour le bénéficiaire. 

Autres financements possibles.

FINANCEMENT
Fonds publics, France Travail ou Région, sous 

réserve d'éligibilité

MODALITÉ D'ADMISSION

Admission sur dossier

Après entretien

Après test

MODALITÉS PÉDAGOGIQUES

Formation hybride : alternance de travaux en 

distanciel et de travaux en groupe en 

présentiel, théoriques et pratiques

Entretiens individuels (en présentiel et/ou à 

distance) et ateliers collectifs. Préparation à 

l'entretien avec le jury par simulations. Suivi 



individualisé et si besoin accompagnement 

d'un expert pour la relecture et conseil

NIVEAU DE SORTIE

Sans équivalence de niveau

SERVICE VALIDEUR

Le Greta remet une attestation de formation

Le Greta délivre une attestation des acquis

VALIDATION

Attestation de fin de formation

MODALITÉS D'ÉVALUATION

Dispositif d’appréciation des résultats prévu 

par le Greta

ACCESSIBILITÉ

Un référent handicap est disponible pour 

étudier les conditions d'accès à la formation.

A NOTER

Parcours Voltaire intégré à la formation  

Parcours TOSA intégré à la formation 

À l'issue de la formation un questionnaire de 

satisfaction sera proposé à l'apprenant pour 

évaluer la formation.

DOSSIER DE CANDIDATURE

POUR ALLER PLUS LOIN

DÉBOUCHÉS/ MÉTIERS/ EMPLOIS

Possibilité de présenter lors de la formation une 

certification : certification TOSA, certification 

Voltaire, CCP d'un titre du Ministère du Travail.

DÉBOUCHÉS/ MÉTIERS/ EMPLOIS

Assistant comptable

https://greta-ardechedrome.fr/sites/default/files/ARDECHE DROME/PDF/dossier_candidature_unique.pdf


Découvrez d’autres débouchés sur 

coteformations.fr https://coteformations.fr/

 

NOS RÉSULTATS POUR L'ANNÉE 2024

TAUX DE SATISFACTION

83% de satisfaction pour cette formation

TAUX DE RETOUR A L'EMPLOI

73% de retour à l'emploi à 6 mois

 

Contacts

GRETA ARDECHE DROME

Thueyts

Parc du Château de Blou

07330  THUEYTS

Accueil EEP 

Tél : 04 28 91 11 60
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https://greta-ardechedrome.fr/sites/default/files/annexes/assistant_gestion_comptable_0.pdf

