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FRANCAISE reTa

Liberté ARDECHE - DROME
Fosternité FORMEZ-VOUS A DEMAIN

WORD - NIVEAU AVANCE

OBJECTIFS

Etre capable d'utiliser les fonctions de
base comme les fonctions avancées de
Word.

CONTENU

Maitriser les fonctions avancées de
Word a savoir :

- Réaliser un publipostage- fonctions
avancées

- Créer des formulaires

- Insérer des objets (images, graphiques,
tableaux Excel, diagramme, capture
d’écran...)

- Modifier des objets (retoucher, recadrer,
habiller....)

- Gérer les niveaux hiérarchiques d’'une
table de matieres en mode Plan

PUBLICS
Tout public.

PRE-REQUIS

Capacité a comprendre une consigne
écrite et orale et a travailler en
autonomie.

Savoir prendre en main l'ordinateur
(clavier, souris, casque audio...).
Connaitre les fonctions de base de Word.

DELAI D'ACCES

Cléture des inscriptions un mois avant le
début de formation.

MODALITES D’ADMISSION

Admission sur dossier
Aprés entretien

MODALITES PEDAGOGIQUES

Formation individualisée accompagnée par
un formateur assurant le suivi du parcours
de I'apprenant.

Accés a un parcours de formation via une
plateforme numérique en présentiel et/ou &
distance.

MODALITES D’EVALUATION
Dispositif d'appréciation des résultats prévu
par le Greta

VALIDATION
Autre certification

NIVEAU DE SORTIE
Sans équivalence de niveau

SERVICES VALIDEURS
Le Greta délivre une attestation des acquis
ISOGRAD France

TARIF

30€ par heure de formation
Certification TOSA - 79€

Consulter le GRETA pour un devis
personnalisé.

Une solution de financement existe pour
chaque situation. Nous consulter pour un
conseil.

MODALITES DE FINANCEMENT
Autres financements

CPF

Financement individuel

ACCESSIBILITE
Un référent handicap est disponible pour

étudier les conditions d'acces a la formation.

©aRégion

H Formation

Nos conditions générales de vente sont disponibles sur notre site internet, en bas de la page d’accueil.

LES SITES DE FORMATION DU GRETA ARDECHE DROME

DUREE INDICATIVE

35 heures.

(durée ajustable selon votre
situation : nous consulter).

DATES DE SESSIONS

Entrées-sorties permanentes

LIEUX DE FORMATION
GRETA Ardéche Drome
Campus Montélimar Agglo

3 Chemin de Nocaze

26200 MONTELIMAR

9 Rte d'Antraigues
07600 VALS-LES-BAINS

Maison des associations
2 Pl. des Récollets
07000 PRIVAS

37-39 rue B. de Laffemas
26000 VALENCE

CONTACT
04 7540 97 69

contact@greta-ardechedrome.fr

INDICATEURS 2023

Taux de satisfaction
100 % de satisfaction

MAJ le 08/04/2024

ANNONAY - AUBENAS - CHOMERAC - CREST - CRUAS - DIE — LARGENTIERE - MONTELIMAR - NYONS - PIERRELATTE -
PRIVAS - ROMANS-SUR-ISERE - TAIN L'HERMITAGE - THUEYTS - TOURNON-SUR-RHONE - VALENCE - VALS-LES-BAINS

greta-ardechedrome.fr
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